
マイライブラリの使い方

１．ログイン

２．予約（図書のみ）

３．貸出期間の延長

４．文献複写依頼

(1)データベースの検索結果から

文献複写を申し込む

(2)書誌事項を入力して、

文献複写を申し込む

(3)複写依頼状況の確認

(4)文献の料金

(5)受取と支払

・西新橋校／附属病院

・国領校／看護学科

・第三病院

・葛飾医療センター

・柏病院

５．パスワード変更／

メールアドレスの追加・変更

６．貸出履歴の閲覧

７．新着情報

８．ブックマーク

９．ログアウト
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① 図書館のホームページのQuick Menuから、マイライブラリをクリックする。
http://www.jikei.ac.jp/academic/micer/toshokan.htm

1．ログイン方法

②ログイン画面が表示されたら、ユーザー名とパスワードを
入力しログインする。
https://opac.jikei.ac.jp/opac/user/top
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図書館からのお知らせ

複写依頼の状況/予約資料の状況 p.14 借りている資料の情報、
返却期限などの確認 p.6

複写依頼申込
※学生には表示されない p.12‐13

貸出履歴の閲覧 p.19

パスワードの変更/メールアドレスの追加・変更など p.17‐18

登録したキーワードに関する新着情報 p.20

お気に入りの図書をブックマーク p.21‐22

③マイライブラリのメニューが表示される。
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2．予約（図書のみ）

① OPAC（蔵書検索）で図書を検索する

この図書を予約したい場合

②予約ボタンをクリックする

4

東京慈恵会医科大学学術情報センター 2



③ログインしていない場合は、ログイン画面が表示されるので、ユーザ名とパスワードを入力しログインする。

慈恵サーチ子(00000)

④受け取り場所を指定し、「確認に進む」をクリックする。
※選択できない場所での受取不可。

慈恵サーチ子(00000)

⑤間違えがなければ、「この内容で予約」をクリックする。
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・貸出手続き前であれば、マイライブラリからの予約取消が可能。
･予約図書が用意できたら、メールで連絡がくる。
・1週間以内に取りに来ない場合は、自動的にキャンセルされる。

3．貸出期間の延長（図書のみ）

「延長する」をクリックする

・次の予約がない場合に限り、2回まで延長が可能。手続き日から、返却期限が7日間延長される。
・返却期限を過ぎている場合は延長不可。
・2回続けてクリックしても、延長できるのは1週間。2回クリックすると、2回延長したことになるため注意。

6

東京慈恵会医科大学学術情報センター 3



４．文献複写依頼

医中誌Web

①文献複写申込をする文献についている「東京慈
恵会医科大学」アイコンをクリックする。

②「マイライブラリ」をクリックする。

(1) データベースの検索結果から文献複写を申し込む
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③「元の論文を依頼」をクリックする。

④事前にログインしていない場合は、ユーザー名とパスワード
を入力し、ログインをクリックする。

・文献複写料金等については次を参照。
http://www.jikei.ac.jp/academic/micer/mylibrary.htm
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慈恵サーチ子(00000)

o33433iiii@jikei.ac.jp

⑤本学に所蔵がない場合に学外機関に文献
複写の手配を希望する場合は、「学外手配」を
「要」にし、不要な場合は「不要」にする。

⑥「学外手配」を希望した場合、特に急ぎではな
い場合は「普通」、急いでいる場合は「速達」を選
択する。速達の場合は速達料金 (300円前後) が
加算される。

⑦必要事項の入力が終わったら、「確認に
進む」をクリックし、申込内容に間違いがな
ければ「この内容で依頼」をクリックする。
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PubMed（本学専用入口）

①PubMedの検索結果を詳細表示にして、
「東京慈恵会医科大学」をクリックする。

図書館のホームページ → Quick Menu → データベース → PubMed（本学専用入口）

PubMed（本学専用入口）から検索しないと、「東京慈恵会医科大学」アイコンは表示されない。
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②「マイライブラリ」をクリックする。

③「元の論文を依頼」をクリックする。
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(2) 書誌事項を入力して、文献複写を申し込む

マイライブラリをクリックすると、エラー画面になる場合や、図書の1部分などは書誌事項を入力して文献複写を申し込む。

①マイライブラリにログインし、メニューの「新規申し込み」
→ 「複写を依頼」をクリック
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②必須事項を入力して、申し込みをする。

図書名は雑誌名と区別がつきにくいの
で、ISBN(10桁もしくは13桁)や出版社も入力
する。
※8桁の数字は、雑誌のISSNのため注意。
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(3) 複写依頼状況の確認

①「マイライブラリ」のメニューから、「他機関に複写
を依頼中の資料」をクリックする。

②予約図書や複写依頼状況の確認ができる。

「依頼が解除されました」との注記は、電子
ジャーナルなどが利用できる」などの理由でキャ
ンセルになった場合で、図書館からメールなどで
申込者に連絡がある。
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(4) 文献の料金

・図書館所蔵資料：1枚30円
・学外手配を希望する文献の取り寄せ：複写代金+送料+手数料

(5) 受取と支払

＜西新橋＞
・文献の引き渡し時に請求する。西新橋図書館で料金を支払い、文献を受け取る。
・複写依頼できる資料は、国領分館所蔵資料と学外手配を希望する文献で、西新橋図書館所蔵資料と電
子ジャーナルはキャンセルになる。

＜国領校、看護学科＞
・文献の引き渡し時に請求する。国領分館で料金を支払い、文献を受け取る。
・複写依頼できる資料は、西新橋図書館所蔵資料と学外手配を希望する文献で、国領分館所蔵資料と電
子ジャーナルはキャンセルになる。

＜第三病院＞
・西新橋図書館所蔵分は第三病院内のローソンで料金を支払い、文献を受け取る。
・学外手配された文献は直接届くため、料金は新橋図書館あてに定期便で送付、または国領分館で支払う。
・複写依頼できる資料は、西新橋図書館所蔵資料と学外手配を希望する文献で、国領分館所蔵資料と電
子ジャーナルはキャンセルになる。
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＜葛飾医療センター＞
・図書館所蔵分はメールボックスなどに配達される。料金は月末まとめて請求で、所定の方法で支払う。
・学外手配された文献は直接届くため、料金を西新橋図書館あてに定期便で送付する。

＜柏病院＞
・図書館所蔵分は柏病院内の実業売店で料金を支払い、文献を受け取る 。
・学外手配された文献は直接届くため、料金を西新橋図書館あてに定期便で送付する。
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５．パスワード変更／メールアドレスの追加・変更

マイライブラリのメニュー画面から、「個人設定」 → 「パスワードの変更」をクリックし、現在のパスワード
と変更するパスワードを入力し更新ボタンをクリックする。

(1) パスワードの変更
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(2) メールアドレスの追加・変更

マイライブラリのメニュー画面から、「個人設定」 → 「メールアドレスの変更」をクリックし、変更するメー
ルアドレスもしくは追加するメールアドレスを入力し更新ボタンをクリックする。
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６．貸出履歴の閲覧

マイライブラリのメニュー画面から、「履歴」 → 「借りた資料の履歴」をクリックする。

19

７．新着情報

①マイライブラリのメニュー画面から、「新着情報」右横の「新着条件を設定する」をクリックする。

②新規条件を追加する場合は、「条件追加」をクリックし、キーワードを
を追加する。すでに設定しているものを修正する場合は、「条件変更」をク
リックし変更を保存する。

キーワードを登録しておくと、該当する新着図書情報が表示される。
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８．ブックマーク

保存しておきたい図書をブックマークに登録しておくことができる。

①保存しておきたい図書をOPACで検索し、「登録」ボタンをクリックするとブックマーク
に保存される。
マイライブラリにログインしていない場合は、ログイン画面が表示されるので、ユーザ名
とパスワードを入力しログインする。
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②登録した図書は、OPAC上部もしくはマイライブラリのメニューの「ブックマーク」から確認ができる。

慈恵サーチ子

・ブックマーク内で編集を選ぶと、メモの追記や削除、フォルダの作成ができる。
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終了するときは、上部メニューバーの「ログアウト」をクリックする。

９．ログアウト
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